YILDIZ TEKNiK UNIVERSITESI MiMARLIK FAKULTESI
MIMARLIK BOLUMU STAJ SURECINDE iZLENECEK ADIMLAR
(guincelleme tarihi: 02.05.2019 Mimarlik Bolim Baskanhg)

1. STAJ BASVURUSU

BELGE TESLiMi

BELGELER BELGE ONAYI

Erhan DARCAN
ve
MiMARLIK YUSUF OZER
FAKULTESI | Salive Cuma giinleri
STAJ OFiSi 10:00-11:00
D-121 ve
14:00-15:00
saatleri arasinda

¢ Staj Basvuru Formu (2 adet)
¢ SGK Staj Formu (3 adet)

¢ Staj Takvimi (3 adet)
eBeyan ve Taahhitname Formu (2 adet) iLGiLi STAJ
*Staj Ucretlerine igsizlik Fonu Katkisi Formu (2 adet) KOMiSYONU
e Ogrenci Not Cizelgesi

e Niifus Clizdan Fotokopisi (2 adet)
« Ogrenci Staj Sicil Formu

J

2. STAJ DONEMI

SORUMLU KiSILER

YAPILACAK ISLER

STAJ YAPAN OGRENCI
ve
STAJ YERI YETKILiSi

*Staj siiresince yapilan ¢alismalar, ilgili “YTU Mimarlik Fakiiltesi Mimarhk
Boliimii Lisans Ogretimi Staj ilkeleri’ne gore Staj Defterine kaydedilir.

¢ Staj defterinin her sayfasi staj yetkilisince onaylanir.

«Staj bitiminde, Stajyer Ogrenci ile ilgili Ogrenci Staj Sicil Formu Staj yeri yetkilisi
tarafindan doldurulur.

* Staj Basvuru Formu’ ve ‘Ogrenci Staj Sicil Formu’ belgeleri ayni staj yeri yetkilisi
tarafindan imzalanmalidir. Bu kosulun saglanamadigi durumlarda, staj yeri
yetkilisinin gorev degisikligi ile ilgili onaylar alinarak ‘Staj Yeri Yetkilisi Degisiklik
Formu’ Bolim Baskanligi’na teslim edilir.
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3. STAJ BELGELERINiN TESLiMi

BELGE TESLiMi

BELGELER

Erhan DARCAN

ve
MiMARLIK YUSUF OZER
FAKULTESI | Salive Cuma giinleri
STAJ OFiSi 10:00-11:00
D-121 ve
14:00-15:00

saatleri arasinda

Staj belgeleri, stajin tamamlanmasindan itibaren en ge¢ 1 (bir) ay icinde
Fakilte Staj Ofisi’ne teslim edilir. Bir ay icerisinde teslim edilmeyen “Staj
Defteri” degerlendirmeye alinmaz.

e Ogrenci Staj Sicil Formu

e Staj Basvuru Formu

¢ SGK Staj Formu

o Staj Defteri

eCD

e Gerekli ise Staj Yeri Yetkilisi Degisiklik Formu
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4. STAJ BELGELERINiN DEGERLENDIRILMESi

MiMARLIK

FAKULTESI iLGiLi STA)

STAJ OFiSi KOMIiSYONU
D-121

*Staj belgeleri, ilgili Staj Komisyonu tarafindan 1 (bir) ay icinde degerlendirilir.

e Degerlendirme sonucu ilgili staj komisyonu tarafindan staj ofisi yetkilisine
bildirilir.

o Staj Ofisi, gerekli diizenlemeleri yaptiktan sonra sonuglari yazili olarak Bolim
Baskanligi’'na iletir.
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5. STAJ SONUCUNUN OGRENCI BiLGi SISTEMINE (USiS) iSLENMESi

MIMARLIK | Balim Baskanlig), staj sonuglarini en geg staj degerlendirmesini takip eden donem sonuna kadar
BOLUM Ogrenci isleri Daire Baskanlig’’na bildirir ve giincel 6grenci bilgi sistemine (USiS) degerlendirme

BASKANLIGI | sonuclarini isler.




